《数字证书申请表》填写说明

1、 本表可以从淄博市公共资源交易网上下载。

2、 下载本申请表，需要正反面打印两份，彩色或黑白皆可。两份都需要如实填写，且内容一致。

3、 本表可供单位和个人申请数字证书使用，请务必手写好后与其他资料一齐带到现场。
4、 模板
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5、 单位用户填写时：

1. 必填内容：
    申请者资料栏目中，“单位（个人）名称”、“法定代表人”、“性质”、“通信地址”、“营业执照号”要求与营业执照上内容一致；“电子邮件”要确保邮箱号码无误，方便收取电子发票。“联系电话”中可以填手机，也可以填座机，座机需带区号，区号后不必写减号；“组织机构代码”要求与组织机构代码证一致，第8位与第9位间的减号不必输入；    

经办人资料栏目中，“姓名”、“身份证号”、“联系电话”中，填写经办人信息;如果法人亲自办理，此处填法人信息，如果是法人授权的经办人，此处填经办人信息；
    印章信息栏目中，“公章”和“法人章”必须使用相应印章，加盖清晰；
    声明栏目中，“授权代表签名”，可以由法人或经办人签字或盖章。

2. 不必填写内容：
    申请者资料栏目中：“税务登记号”、“邮政编码”、“身份证号”；
    印章信息栏目中 “其他印鉴”。

3. 其它内容由数字证书办理人员填写。

6、 个人用户填写时：

1. 必填内容：
    申请者资料栏目中，“身份证号”、“单位（个人）名称”需与所提供身份证一直，“单位（个人）名称”中填写个人姓名，“性质”中在第4项个人栏上打对号， “电子邮箱”填写收取电子发票的地址；
    经办人资料栏目中，“姓名”、“身份证号”、“电子邮箱”、“联系电话”中，填写经办人信息;如果法人亲自办理，此处填法人信息，如果是法人授权的经办人，此外填经办人信息；
    印章信息栏目中，“法人章”中加盖申请人手章或申请人签名；
    声明栏目中，“授权代表签名”，可以由申请人或者经办人签字。

2. 不必填写内容：
    以上未提及内容均不必填写。
7、 填表咨询

填表用户可以到交易中心一楼业务受理大厅CA证书窗口现场咨询，或通过0531-88807619、400-607-8966进行电话咨询。

办理数字证书所需资料

一、数字证书申请表（加盖公章、法人章、印章务必完整清晰）；

2、 社会统一信用代码证原件及复印件加盖公章；

3、 法人身份证原件及复印件及盖公章；

4、 经办人身份证原件及复印件加盖公章；

5、 法人授权委托书加盖公章 。

备注：如贵单位已办理过淄博市国土资源交易山东CA数字证书，原则上可以不必重复新办证书，具体情况可咨询CA证书窗口联系确认。证书办理完毕，需在淄博市公共资源交易平台进行激活操作，具体咨询电话400-998-0000。


